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	專任教師聘任標準作業流程

	流程圖
	作業程序及注意事項

	公告甄聘資訊
人事室
校教評會審議通過
陳請校長核定
校教評會
院課程委員會複審
院課程委員會
系(所)務(中心)會議初審
系(所)務(中心)會議
聘用單位提出新
聘教師員額需求
，並簽奉核准
各系、所、中心

	一、系(所)務(中心)會議初審：
(一)應備資料：現有師資名單、次兩學期任課表、徵聘教師公告（內含新聘教師名額及資格條件，格式如附件一）及新聘員額核准簽呈。
(二)注意事項：初審通過後會議紀錄(含簽到單)簽會教務處及人事室，經校長核定後提院課程委員會複審。
二、院課程委員會複審：
(一)應備資料：系(所)務(中心)會議初審之全部資料及會議紀錄核准簽呈。
(二)注意事項：複審通過後會議紀錄(含簽到單)簽會人事室，經校長核定後提校教評會審議。
三、第一次校教評會審議：
(一)應備資料：院課程委員會複審之全部資料(含系務會議初審)及會議記錄核准簽呈。
[bookmark: _Hlk83505594](二)注意事項：會議紀錄(含簽到單)陳請校長核定後，由人事室依會議決議於傳播媒體公告徵聘資訊，公告期限至少14日（以郵戳為憑）。
四、系(所、中心)教評會初審：
(一)應備資料：
1.符合徵聘教師公告之應徵者應徵文件。
2.新聘專任教師簡歷名冊word檔。(參附件二)
3.擬聘任之應徵者著作外審成績及相關資料：
(1)教師著作審查意見表及送審著作。
(2)教師申請學歷送審及教學、服務成績評分表word檔。(參附件三) 
(3)以學位或文憑送審教師應備資料一覽表及資格查核表。 
(4)如持外國學歷且須辦理外審作業，除備妥上述資料外，還需檢附：系、所、中心教評會初審
系、所、中心教評會

  A.國外學歷送審教師資格修業情形一覽表。(參附件四) 
B.修業前後及修業期間入出境紀錄。如有特殊情形未能提出兩倍之名單者，專案簽陳校長核可。

(二)注意事項：
1.各系（所、中心）應依據徵聘教師公告內容，逐一檢視應徵者應徵文件。
2.擬聘任之應徵者持外國學歷則應先辦理驗證，如為教育部認可之13個國家以外之國外學歷(參附件五)，至遲應於院教評會審議前完成查證，並提供驗證或查證之相關文件。院、非屬院級教評會複審
院教評會

3.擬聘任之應徵者未持有教育部核發之教師證書者，應辦理專門著作（技術報告、藝術作品或成就證明、體育成就及技術報告）外審。校教評會決審
校教評會

4.提出擬初聘教師員額至少兩倍之名單，如有特殊情形未能提出兩倍之名單者，專案簽陳校長核可。簽請校長核定
人事室

五、院、非屬院級教評會複審：
(一)應備資料：
1.系(所、中心)教評會初審之全部資料及會議紀錄核准簽呈。
2.有特殊情形未能提出兩倍名單之校長同意簽呈。核發敘薪通知書、聘書
人事室

(二)注意事項：複審通過後會議紀錄(含簽到單)簽會人事室，經校長核定後提校教評會審議。
六、校教評會決審：辦理未具教師資格教師請證送審作業
人事室

(一)應備資料：院、非屬院級教評會複審之全部資料(含系教評會初審)及會議紀錄核准簽呈。
(二)注意事項：決定初聘教師除正取名額外，得增列備取名額，其名額不得逾職缺數之兩倍。


附件一新聘教師簡章公版
	臺北市立大學○○系（所、中心）○○學年度第○學期徵聘教師公告
114.12.4校教評會修正通過

	學院
	用人單位
	員額
	需具備資格條件
學歷/專長及要件
	附註

	○
○
學
院
	○
○
系
（所、
中
心）
	○

	學歷：
具有博士學位
（已通過博士論文口試尚未取得證書者，請繳交校方權責單位開具之臨時學位證明正本或由指導教授開具確認將取得博士學位日期之證明。倘經錄取，應於到任日前補齊博士學位證書，否則取消錄取資格。）
最高學歷若為本校授予者，須具有畢業後於教學、研究、產業專業實務經驗3年以上或現任職於大專院校專任教師者；現具本校學籍者，須為現任職於大專院校專任教師。


專長：



可授課科目：



	1、 自○○年○○月○○日起聘。
2、 公告及收件日期：○○年○○月○○日至○○年○○月○○日（限時掛號，以郵戳為憑）。
3、 優先考慮之應徵者條件：
（一）具備全英文授課能力。
（二）具備大學或產官領域主管實務經驗及具相
      關專業證照。
（三）（聘用系、所、中心、學位學程專屬要求，自行增加，請具體敘明）
4、 應備應徵文件：
（1） 學位證書、成績單及學位論文（持國外學
歷證件及歷年成績單須經駐外單位驗證，並檢附中文譯本；未經駐外單位驗證者，倘經錄取，應於到任日前補齊駐外單位驗證資料，否則取消錄取資格）。
（2） 已具教育部核發之助理教授(含)以上教師證書者，請檢附教師證書影本1份(毋需檢附成績單及學位論文)。
（3） 身分證正反面影本。外籍人士若無身分證
          請附有效期限之護照影本。
（4） 自傳(含詳細學經歷、專長領域等)。
（5） 可授課科目課程大綱（請附左列可授課科目之課程大綱至少○門）。
（6） 著作或專業表現資料
     □著作目錄及（是否設定年限由聘用單位自訂）期刊論文代表作全文至少4篇，並符合以下要求：
(1) 其中至少2篇為TSSCI、THCI、SCIE、SSCI、EI、A&HCI收錄或具審查機制之學術期刊論文。（包含SCOPUS）
(2) 前項論文中至少有1篇係以第1作者或通訊作者名義發表。
(3) 備註：上開篇數如有特殊情形需要下修，應提校教評會審議通過後，始得修正。
     □經符合或等同國科會學術專書審查機制出版，具有ISBN國際書號，並非教科書或教材之專書1本。
     □專業作品集或展演代表作品○件。
     □優秀運動教練、運動員或具優秀運動經歷證明○件。
   ※備註：以上選項中，「著作目錄及期刊論文」、「學術專書」、「作品展演」及「優秀運動表現」必須至少擇一勾選。
     □以主持人身分執行研究、產學或重要計畫資料。
     □其他。（聘用系、所、中心、學位學程專屬要求，自行增加，請具體敘明）
（7） 未來5年學術研究發展的方向及構想。
（8） 其他有利於審查之佐證資料（如專業證照、過去5年獲得之學術榮譽、職涯中之重要成就）
（9） 擬任（現職）人員在中國大陸設有戶籍、領用中國大陸護照、身分證、定居證或居住證情形具結書（如附件）。
5、 應徵者自即日起至○○年○○月○○日至本系網頁最新消息下載個人資料表，以WORD繕打存檔，email至○○@utaipei.edu.tw信箱，並檢附應備紙本資料各1式3份（含電子檔），掛號寄至臺北市○○區○○路○○號臺北市立大學○○學系收（限時掛號，以郵戳為憑，請於封面註明係應徵○○學系專任教師)。
聯絡方式：○小姐/先生，電話02-XXXXXXXX分機○○○○。
6、 本系進行資格審查後，合格者擇優面試，如需退件，請附回郵信封（書寫通訊地址並貼足回郵郵資）。
7、 凡經錄取並應聘為助理教授以上者，需自應聘該學年度起，連續5年提出中央部會科技專案計畫或國科會專題計畫申請。
8、 為協助本校新聘專任教師適應大學教學環境及減輕教學負擔，學校提供下列措施：
（1） 任職本校前專任（含專案）教學年資未滿兩年助理教授(含)以下之新進專任教師，進入本校最初2年，每學期依本校『領航教師制度實施要點』規定，得依教育部規定之每週基本授課時數減授2小時，以進行國科會、教育部或產官學合作計畫之申請。
（2） 擔任學術研究計畫或產學合作計畫之主持人，依本校『教師授課時數及支給超支鐘點費要點』規定得減授鐘點。
    前項申請減授時數之教師僅能擇一申請。
9、 102學年度起經本校初聘之講師及助理教授應於到職後6年內通過升等並取得教師證書，如未能通過者，第7年起不得超鐘點授課、不得兼任行政職務、不得校外兼職、兼課、借調或赴國外講學，直至通過升等並取得教師證書時止。
10、 本公告刊載本校首頁及人事室網頁/徵才公告/教師甄聘專區http://www.utaipei.edu.tw。




	臺北市立大學○○學年度第○○學期擬新聘專任教師簡歷名冊

	學院
	學系
	擬聘任教師等級
	擬聘教師需具備學歷、專長及可授課科目
	擬聘教師姓名
	教師證書字號
	學歷、教師資格及其他證書
	經歷     （現職單位）
	應聘者專長或可授課科目
	系教評會決議
	備註

	○○學院
	○○學系
	助理教授
	學歷：
具有博士學位

專長：
OO專長

可授課科目：

1.
2.
3. 

	○○○
	○○字第○○號
	學歷：
○○大學 ○○所
博士


	現職：
○○○○
	專長：
○○專長

可任教科目：
1.
2.
3

	日期
(數字7碼)-○○學年度第○○學期第○○次系教評會議通過
	正取:
○○○
備取1:
○○○備取2:
○○○

或
寫不列備取



附件二新聘專任教師簡歷名冊


附件三教師申請學歷送審及教學、服務成績評分表
	臺北市立大學○○學年度第○○學期教師申請學歷送審及教學、服務成績評分表

	編號
	任教系所
	現任
職稱
	姓名
	送審
等級
	代表著作名稱
	系所外審
	教學服務成績
	附註

	
	
	
	
	
	
	評分
	評分
	評分
	評分
	評分
	系教評會初審
	院教評會複核
	校教會決審
	

	１
	○○學系
	助理
教授
	○○○
	助理
教授
	○○○○○○○○○
	○
	○
	○
	○
	○
	*
	*
	*
	





附件四境外學歷送審教師資格修業情形一覽表
	送審人姓名
	中文
	
	外文
	

	國內最高學歷
	大學
(學院)
	
	系(所)
	年畢業
	
	

	送審學歷

頒授學校
	中文名稱
	
	所在地
	國別
	國

	
	外文名稱
	
	
	地區
	州(省)

	
送審學位或文憑名稱
	中文名稱
	
□1.博士□2.碩士□3.文憑
	送審學位或文憑入學資格
	

	
	外文名稱
	
	學歷證件所載
畢業年月
	
	年
	月

	送審學位或文
憑獲得方式
	□1.修習課程並撰寫論文
□2.修習課程未撰寫論文
	
	□3.未修習課程以論文審查獲得
□4.其他(	)
	
	

	送審學歷修業
起訖年月
	
	
	
	
	自
	年
	月
	日起迄 年
	月 日止
	
	

	各學期修業情形暨起訖年月

	第一學期(季)
	□Semester □Quarter □Summer Session
	自 年 月起迄 年
	月 止

	第二學期(季)
	□Semester □Quarter □Summer Session
	自 年 月起迄 年
	月 止

	第三學期(季)
	□Semester □Quarter □Summer Session
	自 年 月起迄 年
	月 止

	第四學期(季)
	□Semester □Quarter □Summer Session
	自 年 月起迄 年
	月 止

	第五學期(季)
	□Semester □Quarter □Summer Session
	自 年 月起迄 年
	月 止

	第六學期(季)
	□Semester □Quarter □Summer Session
	自 年 月起迄 年
	月 止

	第七學期(季)
	□Semester □Quarter □Summer Session
	自 年 月起迄 年
	月 止

	第八學期(季)
	□Semester □Quarter □Summer Session
	自 年 月起迄 年
	月 止

	修業前後及修業期間入出境紀錄

	出境
	年
	月
	出境
	年
	月
	
	出境
	年
	月
	出境
	
	年
	月

	出境
	年
	月
	出境
	年
	月
	
	出境
	年
	月
	出境
	
	年
	月

	出境
	年
	月
	出境
	年
	月
	
	出境
	年
	月
	出境
	
	年
	月

	出境
	年
	月
	出境
	年
	月
	
	出境
	年
	月
	出境
	
	年
	月

	出境
	年
	月
	出境
	年
	月
	
	出境
	年
	月
	出境
	
	年
	月

	出境
	年
	月
	出境
	年
	月
	
	出境
	年
	月
	出境
	
	年
	月

	送審人對送審學歷
之補充說明
	送審人簽章
	審查結果
	核對人簽章

	
	以上所填各項資 料，如有不實，同意
自負法律責任。
	
	





附件五教育部認可之13個國家學位參考名冊
	國名
	博士
（助理教授）
	碩士
（講師）
	國名
	博士
（助理教授）
	碩士
（講師）

	美國
	Doctor
	Master
	西班牙
	Doctor
	Licenciatura

	英國
	Doctor
	Master
	加拿大
	Doctor
	Master

	法國
	Doctorat
	Maitrise
	比利時
	Docteur
	Master

	德國
	Doktors
	Master／
Diplomgrad／Diplom
Magistergrad／
Magister
	日本
	博士
	修士

	奧地利
	Postgraduate
Doctor
	Master／Magister／
Magistra／
Diplom－Ingenieur
	瑞士
	Doctorat／
Doktorat
	

	澳洲
	Doctor
	Master
	韓國
	博士
	碩士

	紐西蘭
	Doctor
	Master
	
	
	


                                                                            

