_____________老師您好： 
感謝您長期致力於本校教學工作，本校已收到臺端之請證（或升等）申請，依據本校教師聘任與升等評審辦法第28條第4項規定略以，兼任教師申請著作請證，若涉及審查費用時，應由當事人自行負擔。為配合學校行政作業，由所屬系（所、中心、學程）之承辦人員通知臺端繳納著作（或作品）外審之審查費用，俾利送審程序之進行。
敬祝
道安
臺北市立大學 敬啟

 年    月     日

-------------------------------------------------------------------------------------------------

臺北市立大學兼任教師送審著作外審費繳費通知單
	事    由
	【          】老師 辦理(   )學年度第(  )學期教師著作外審

	類    別
	審查費($3,000×5)
	$15,000

	金   額
	新台幣(大寫)  壹萬 伍仟 零元整

	備    註
	依本校教師聘任與升等評審辦法第9、21及26條規定，送請校外學者專家五人審查。


送審人所屬系(所、中心)承辦人：               
系(所、中心、學程)主管：               
中華民國    年    月     日
作業流程：系(所、中心、學程)教評會通過老師之教學服務成績並簽准會議紀錄→
          系(所、中心、學程)承辦人通知老師於外審前完成繳費→
          繳費完成並提供收據予系(所、中心、學程)承辦人及校教評會承辦人→
          辦理外審作業。
